
 
1、儒家学派的代表人物不包括（    ）。 

A.孔子 

B.孟子 

C.韩非子 

答案：C 

题型：单选题 
 

2、曹丕、曹植的关系是（    ）。 

A.父子 

B.兄弟 

C.朋友 

答案：B 

题型：单选题 
 

3、除了苏轼、苏洵，“三苏”还包括（    ）。 

A.苏干 

B.苏敏 

C.苏辙 

答案：C 

题型：单选题 
 

4、“此中有真意，欲辨已忘言”的作者是（    ）。 

A.鲍照 

B.陶渊明 

C.王维 

答案：B 

题型：单选题 
 

5、北宋著名的政治家和文学家，被列宁称为“中国十一世纪的改革家”的是（    ）。 

A.王安石 

B.李煜 

C.赵构 

答案：A 

题型：单选题 
 

6、明代成就最高的剧作家是（    ）。 

A.蒋祖义 

B.王实甫 

C.汤显祖 

答案：C 

题型：单选题 
 

7、我国古代最长的叙事诗，同时也代表汉乐府最高艺术成就的作品是（    ）。 

A.《孔雀东南飞》 

B.《仗剑出东门》 

C.《古诗十九首》 

答案：A 

题型：单选题 
 

8、清代早期最富有创造性、文学成就最高的志怪传奇文言小说集是（    ）。 

A.《子不语》 



 
B.《聊斋志异》 

C.《搜神记》 

答案：B 

题型：单选题 
 

9、《红楼梦》最主要的人物是（    ）。 

A.贾宝玉、王熙凤 

B.贾政、王夫人 

C.贾宝玉、林黛玉 

答案：C 

题型：单选题 
 

10、下列与其他两位不属于同一朝代的人物是（    ）。 

A.袁宏道 

B.康有为 

C.康广仁 

答案：C 

题型：单选题 
 

11、《文心雕龙》的作者是（    ）。 

A.刘勰 

B.刘云 

C.刘歆 

答案：A 

题型：单选题 
 

12、中国古代神话中，填海的主人公是（    ）。 

A.后羿 

B.女娲 

C.精卫 

答案：C 

题型：单选题 
 

13、《谏逐客书》的作者是（    ）。 

A.李密 

B.李斯 

C.李岩 

答案：B 

题型：单选题 
 

14、下列著作与作者对应错误的一组是（    ）。 

A.《出师表》    诸葛亮 

B.《汉书》    范晔 

C.《三国志》    陈寿 

答案：B 

题型：单选题 
 

15、唐代著名的“边塞诗人”不包括（    ）。 

A.高适 

B.岑参 

C.李白 



 
答案：C 

题型：单选题 
 

16、《正气歌》、《过零丁洋》的作者是（    ）。 

A.陆游 

B.文天祥 

C.柳永 

答案：B 

题型：单选题 
 

17、孟子被尊称为（    ）。 

A.至圣 

B.亚圣 

C.先圣 

答案：B 

题型：单选题 
 

18、“牺牲”的原始意指的是（    ）。 

A.祭祀用的牲畜 

B.为正义的事业献出生命 

C.不幸遇难 

答案：A 

题型：单选题 
 

19、下列城市全部属于中国历史上的七大古都的一组是（    ）。 

A.北京 厦门 开封 

B.北京 西安 洛阳 

C.南京 杭州 苏州 

答案：B 

题型：单选题 
 

20、十二地支中，“寅”后面紧跟着的是（    ）。 

A.卯 

B.辰 

C.巳 

答案：A 

题型：单选题 
 

21、用来指代“太子”的专属名词是（    ）。 

A.西宫 

B.东宫 

C.两宫 

答案：B 

题型：单选题 
 

22、“辎重”指的是古代的（    ）。 

A.军用物资 

B.生活用品 

C.应急物资 

答案：A 

题型：单选题 



 
 

23、在古代，“弱冠”指的是（    ）。 

A.女子达到十六周岁 

B.女子达到十八周岁 

C.男子达到二十周岁 

答案：C 

题型：单选题 
 

24、李密《陈情表》中有一句“除臣洗马”。其中的“除”的意思是（    ）。 

A.撤销职务 

B.授予官职 

C.平级调动 

答案：B 

题型：单选题 
 

25、“京畿”指的是（    ）。 

A.重要城市 

B.首都 

C.首都及周边地区 

答案：C 

题型：单选题 
 

26、“城阙辅三秦，风烟望五津。”（王勃：《送杜少府之任蜀州》）中的“三秦”指的是

（    ）。 

A.潼关以西的关中地区 

B.山海关以南的中原地区 

C.四川盆地 

答案：A 

题型：单选题 
 

27、“七月流火，九月授衣”（《诗经·豳风·七月》）中的“流火”的意思是（    ）。 

A.天气由凉转热 

B.暑热消退，夏去秋来 

C.天气格外炎热 

答案：B 

题型：单选题 
 

28、作为年龄称谓，“垂髫”适用的对象是（    ）。 

A.儿童 

B.青年 

C.老人 

答案：A 

题型：单选题 
 

29、古代教育行政机构和最高学府是（    ）。 

A.大学 

B.太学 

C.国学 

答案：B 

题型：单选题 
 



 
30、清明节是我国的传统佳节之一，其习俗不包括（    ）。 

A.扫墓 

B.佩戴香囊 

C.踏青 

答案：B 

题型：单选题 
 

31、“举案齐眉”指的是（    ）。 

A.夫妻之间互敬互爱 

B.朋友之间互相尊重 

C.家人之间彼此照顾 

答案：A 

题型：单选题 
 

32、“乾隆”是清高宗的（    ）。 

A.谥号 

B.尊号 

C.年号 

答案：C 

题型：单选题 
 

33、《庖丁解牛》中的“庖”所指的职业是（    ）。 

A.卫士 

B.厨师 

C.秘书 

答案：B 

题型：单选题 
 

34、二十四节气中，发生在农历六月当中的是（    ）。 

A.芒种 夏至 

B.立秋 处暑 

C.小暑 大暑 

答案：C 

题型：单选题 
 

35、依照干支纪年法，今年是（    ）。 

A.甲申年 

B.庚子年 

C.辛丑年 

答案：B 

题型：单选题 
 

36、在古代中国，秘书的起源可以追溯到（    ）。 

A.殷商的巫 

B.周代的史 

C.秦代的御史 

答案：A 

题型：单选题 
 

37、文书办理的核心是（    ）。 

A.登记 



 
B.分文 

C.承办 

答案：C 

题型：单选题 
 

38、“秘书”涵义的演变过程是（    ）。 

A.由小到大 

B.由事及人 

C.由上到下 

答案：A 

题型：单选题 
 

39、办公自动化的英文缩写是（    ）。 
A.OA 
B.OB 
C.OD 

答案：A 

题型：单选题 
 

40、秘书的知识结构应具备的特征是（    ）。 

A.侧重理论 

B.专博兼顾 

C.无所不包 

答案：B 

题型：单选题 
 

41、快速阅读法中的“六看”不包括（    ）。 

A.看目录 

B.看标题 

C.看全文 

答案：C 

题型：单选题 
 

42、秘书人员最根本的职业观念应当是（    ）。 

A.服务观念 

B.创新观念 

C.法治观念 

答案：A 

题型：单选题 
 

43、国家规定的保密等级分别是（    ）。 

A.机密、内部、公开 

B.绝密、内部、一般 

C.绝密、机密、秘密 

答案：C 

题型：单选题 
 

44、科学决策的基础是（    ）。 

A.顶层设计 

B.情报信息 

C.目标管理 



 
答案：B 

题型：单选题 
 

45、从学科大类上来划分，秘书学属于（    ）。 

A.社会科学 

B.人文科学 

C.管理科学 

答案：A 

题型：单选题 
 

46、秘书部门的基本职能是（    ）。 

A.辅助与决策 

B.辅助与服务 

C.服务与决策 

答案：B 

题型：单选题 
 

47、秘书学理论在我国的形成时间大致为（    ）。 

A.20 世纪 60 年代 

B.20 世纪 70 年代 

C.20 世纪 80 年代 

答案：C 

题型：单选题 
 

48、“思维张力”要求秘书既具备发散式思维也具备（    ）。 

A.创新性思维 

B.收敛式思维 

C.开放式思维 

答案：B 

题型：单选题 
 

49、秘书的工作流程应当是（    ）。 

A.完全开放的 

B.全封闭的 

C.闭环运作的 

答案：C 

题型：单选题 
 

50、信息处理的首要环节是（    ）。 

A.信息的加工 

B.信息的收集 

C.信息的分类 

答案：B 

题型：单选题 
 

51、秘书学范畴中的“督查”一词指的是（    ）。 

A.督办和查办 

B.督促和检查 

C.督导和查阅 

答案：A 

题型：单选题 



 
 

52、接待工作的首要原则是（    ）。 

A.恪尽职守 

B.文明礼貌 

C.讲求时效 

答案：B 

题型：单选题 
 

53、秘书活动的职能环境指的是（    ）。 

A.自然环境 

B.政治经济环境 

C.特定的人际环境 

答案：C 

题型：单选题 
 

54、从组织的内部结构来看，秘书部门属于（    ）。 

A.上层部门 

B.枢纽部门 

C.沟通部门 

答案：B 

题型：单选题 
 

55、向社会公众发布的文书的行文方向为（    ）。 

A.上行 

B.平行 

C.泛行 

答案：C 

题型：单选题 
 

56、秘书职责俗称“三办”，其中不包括（    ）。 

A.办公 

B.办文 

C.办会 

答案：A 

题型：单选题 
 

57、形成文件的最后一个关键环节是（    ）。 

A.审核 

B.签发 

C.缮校 

答案：B 

题型：单选题 
 

58、对收文处理所作出的批示叫作（    ）。 

A.批准 

B.拟办 

C.批办 

答案：C 

题型：单选题 
 

59、秘书活动管理过程所遵循的最基本的管理原则不包括（    ）。 



 
A.能级原则 

B.最优原则 

C.激励原则 

答案：B 

题型：单选题 
 

60、事务的随机性、突发性，要求秘书工作必须要（    ）。 

A.灵活机动 

B.细致周到 

C.持之以恒 

答案：A 

题型：单选题 
 

61、“屈宋”指的是战国时期的屈原、宋玉。 

答案：对 

题型：判断题 
 

62、南唐二主指的是五代时南唐的两个皇帝——中主李璟和后主李煜。 

答案：对 

题型：判断题 
 

63、苏轼与苏辙是兄弟关系。 

答案：错 

题型：判断题 
 

64、柳永是北宋第一个专职词人，同时也是婉约派词人的代表人物。 

答案：对 

题型：判断题 
 

65、汤显祖是明代作品数量最多的剧作家。 

答案：错 

题型：判断题 
 

66、《论语》最大的语言特色是浅显、简练、富于哲理性。 

答案：对 

题型：判断题 
 

67、《韩非子》议论透辟，观点鲜明，切中要害，堪称先秦理论文的最高成就。 

答案：错 

题型：判断题 
 

68、《离骚》是我国古典文学中最长的抒情诗。 

答案：对 

题型：判断题 
 

69、李白诗歌的基本风格是飘逸、奔放、雄奇、壮丽。 

答案：对 

题型：判断题 
 

70、《乐府诗集》是明代以前乐府诗的总集。 

答案：错 



 
题型：判断题 
 

71、上级机关征求意见的未定稿不需要归档。 

答案：对 

题型：判断题 
 

72、照片档案保存的适宜温度为 24℃～34℃。 

答案：错 

题型：判断题 
 

73、当上司原定于明天晚上举办的晚宴取消时，秘书应当立即调整和修改上司的工作日志。 

答案：对 

题型：判断题 
 

74、秘书人员从事接待工作时应做到彬彬有礼。 

答案：对 

题型：判断题 
 

75、为加快工作进度，复印件即便墨迹未干也可以分发出去。 

答案：错 

题型：判断题 
 

76、在客人无约来访的情况下，秘书可以对来客不予理睬。 

答案：错 

题型：判断题 
 

77、秘书可以根据自己的习惯，在工作间歇玩手机游戏。 

答案：错 

题型：判断题 
 

78、秘书业务知识包括了文书学、秘书学、秘书写作学。 

答案：对 

题型：判断题 
 

79、秘书在负责督查工作的过程中，可以自行作出决定。 

答案：错 

题型：判断题 
 

80、秘书发文之前务必要认真核对信息，以确保内容准确无误。 

答案：对 

题型：判断题 
 

81、为优化群众环境，秘书要加强群众服务的观念。 

答案：对 

题型：判断题 
 

82、淡漠型环境氛围比和谐型环境氛围更有利于秘书提高工作效率。 

答案：错 

题型：判断题 
 

83、秘书人员的职能活动必须忠实体现领导意图。 



 
答案：对 

题型：判断题 
 

84、从词源上看，“秘”的意思是机密；“书”指的是典籍。 

答案：对 

题型：判断题 
 

85、日常事务的多样性决定了秘书人员可以自行其是。 

答案：错 

题型：判断题 
 

86、心理健康建设不是优化秘书团队结构的有效途径。 

答案：错 

题型：判断题 
 

87、现代秘书知识结构的基本特点是广博性、专业性、动态性。 

答案：对 

题型：判断题 
 

88、秘书处理人际关系时不需要遵循宽容忍耐原则。 

答案：错 

题型：判断题 
 

89、秘书与领导在人格上是平等的。 

答案：对 

题型：判断题 
 

90、秘书工作机构的性质包括机密性、辅助性、综合性、服务性。 

答案：对 

题型：判断题 
 
 


