安徽商贸职业技术学院教师调课申请表

____________学年 第______学期                     调课类别：□临时 □长期
系（部）：________________任课教师：_______________填报日期：____年___月____日

	调课

事由
	□事假    □公假    □病假    □其它

（事由简要陈述）
申请人于本学期内已累计________节调课

	`拟调整时间
	原上课时间
	拟调整时间

	
	教学班
	课程名称
	日期
	星期
	节次
	上课地点
	日期
	星期
	节次
	上课地点

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□调换时间    □调换教室    □调换教师

	系部主任意见
	签  名：

年   月   日


	教务处意见
	签  名：

年   月   日


	教学院长

意见
	签  名：

年  月  日



	备  注
	1．调整课时累计在12节以上（不含12节），需教学院长同意；
2．请调课教师严格按照要求及时补课；
3．调课单中各项内容务必填写清楚﹑齐全，在拟调整时间中不能写待定﹑待落实﹑学生自学等内容。



