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大学生就业服务平台使用手册 

(毕业生-网络签约) 

 

一、平台登录 

在微信小程序中搜索“安徽省大学生就业服务平台”或使用微信

“扫一扫”下列二维码 

 

首次需要选择本人现在就读院校，填写姓名、学号和身份证号，

全部匹配才可登录系统。 

 

若干问题: 

1．专升本或考研毕业生打开的是专科或本科阶段的信息 

2．打开生源信息、二维码名片等页面为空白 

解决办法:打开小程序，依次打开【我的】【设置】【解除账号绑定】 

3.信息不匹配或没有注册 

原因:输入的内容和系统中不一致 

解决办法:本人检查输入是否正确或联系辅导员在系统中检查与输入内容是

否一致。 
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4.信息重复 

原因:系统中存在两条或以上记录解决办法:联系学校管理员检查处理。 

 

二、生源信息和联系方式维护 

在首页或【派遣】栏目中打开【生源信息】如下图: 
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请同学认真核对学籍信息并安要求填写内容: 

1.务必维护与确认【生源所在地】，具体到户籍所在地区/县，如芜湖市镜湖

区、安徽省枞阳县 

2.务必维护本人及家庭联系方式，含本人联系电话、电子邮箱、QQ、家庭联

系电话、详细地址 

2.灰色字体内容为不需要修改或不能被修改; 

3.生源信息状态若为“已锁定”，则生源信息不能被修改; 

 

三、网络签约 

(一）签约前准备工作 

毕业生微信搜索小程序“安徽省大学生就业服务平台”，打开后

选择本校“安徽商贸职业技术学院”并输入“姓名+学号+身份证号”

进行微信绑定（若出现无法绑定的情况，请联系学校管理员解除原来

的绑定）。 

签约条件:派遣系统内毕业生未与其他任何单位达成就业协议。 

 

(二）用人单位与毕业生达成就业意向 

第一步、毕业生在【我的】中打开【二维码名片】，向用人单位招

聘人员发送二维码，并告知使用微信扫描二维码。 
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第二步、用人单位打开微信，使用“扫一扫”功能，会出现填写

签约信息的页面；用人单位首先验证毕业生信息，确认下一步后，填

写本单位基本信息、联系方式、薪资待遇、签约事宜和违约事宜，上

传统一社会信用代码证书图片（即营业执照副本照片、复印件需盖公

章)，同时上传 HR（人事经理）或企业负责人身份证正反面，手写签

名，点击“确认并上传”，然后点击“邀约确认”后提交。 

[详细界面参照企事业单位服务平台使用手册（用人单位-网络签约）] 
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第三步、毕业生收到签约通知，并选择是否接受签约邀请。在签

约前有 60 秒时间确认。 

 
备注:毕业生可以接收不同单位的职业邀请，不受派遣状态影响,但是只能与

一家单位签约。 

(三)协议书自助打印 

前提:若工作单位需要协议书，网络签约的毕业生可以自助打印

协议书，同时需要院系或学校审核。 

第一步、毕业生在小程序选择【网签协议书打印】 
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(四）毕业生解约 

毕业生进入微信小程序:安徽省大学生就业服务平台，点击“派

遣”，进入“就业信息变更申请”，上传变更申请材料（须原单位盖

章）和新的就业证明材料（须新单位盖章）或升学通知书等。 

在学校设置的解约日期之前不能解约。 

超过最大解约次数不能解约（默认可解约次数为 3 次）。提交申

请后，学院或系部初审，学校终审后方可重新签约。 
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四、简历维护与投递 
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图 2-2 
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 (二）投递简历 

1.进入【服务】页面如下图所示，显示多种就业信息通道。 

 

 


