附件1：     安徽商贸职业技术学院公务用车申请单
	使用部门
	
	申请人
	

	用车时间
	
	目的地
	

	用车事由
	

	使用部门

意见
	

	办公室意见
	

	院长审批
	

	用车安排
	


附件2：          社会化定点租赁用车申请单
                                                 日期：     年    月    日
	用车部门
	
	联系电话
	

	申请人
	
	用车人数
	

	用车事由
	

	起始地点
	
	目的地
	
	行驶里程预计
	

	服务起始时间
	
	服务结束时间
	
	用车时长预计
	

	预算金额
	

	部门负责人意见
	负责人签字（公章）：          
年   月   日

	分管领导意见
	签名：  
年    月    日

	学院领导审批意见
	                               签名：
                                       年    月    日


附件3：        社会化定点租赁用车结算单
公司名称  ：                                          
驾驶员：                        车牌号：       
车辆类型：                      电  话：
	用车部门
	

	用车人
	
	用车时间
	

	用车事由
	

	出发地点
	
	目的地
	

	用车时长
	
	行驶里程
	

	费用小计
	


	过路过桥费
	
	停车费
	

	其他费用
	

	总费用
	

	服务评价
	( 满意         ( 一般         ( 不满意


	驾驶员签字
	
	使用人签字
	

	使用部门负责人签字（盖章）
	                                年   月  日




附件4：          公务车辆维修、保养申请表
	日  期
	
	车牌号
	

	维修类型
	正常维修  □   事故维修  □     保养 □

	维修原因


	

	申请维修、更换事  项
	       经办人：

	预计费用
	

	车辆使用领导意  见
	

	办公室意见

	

	学院领导审批
意  见

	

	备  注
	


附件5：          公务车辆维修、保养内部诊断表
	日  期
	
	车牌号
	

	维修类型
	正常维修  □   事故维修  □     保养 □

	初

步

诊

断

意

见
	

	维

修
保

养
建

议
	

	诊断人
	


附件6：           公务车辆出市行驶登记表

	时  间
	出发前公里数
	目的地
	行驶公里数（含回程）
	过桥过路费
	备 注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附件7：            公务车辆加油记录表

	加油时间
	加油地点
	加油前公里数
	油价（元/L）
	加油金额
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附件8：            公务车辆维修登记表
	维修时间
	维修部件
	维修金额
	维修地点
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件9：            公务车辆油卡充值登记表
	充值时间
	充值前余额
	充值金额
	油卡余额
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件10：          公务车辆ETC充值登记表
	充值时间
	充值前余额
	充值金额
	充值后余额
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


