
安徽商贸职业技术学院领导干部请假报告单
	姓名
	
	单位职务
	
	手机号码
	

	外出时间
	年  月  日  时至    年  月  日  时

	外出地点
	
	外出单位
	

	外出事由
	（附外出通知、文件等依据）

	随行人员
	（姓名、单位、职务、手机号码，凡涉及到学校在职人员均须填写，务必填写完整）

	出行方式
	（自驾、高铁、飞机等）

	外出期间主持工作负责人

	姓名
	
	单位职务
	
	手机号码
	

	二级单位

主要负责人意见
	签字：

                              年   月   日

	分管（联系）

校领导意见
	签字：

                               年   月   日

	学校主要

负责人意见
	       签字：

年   月   日

	备  注
	


说明：1.本表适用于学校领导班子成员、各二级单位主要负责人（含主持工作的副职）；

      2.审批完成后报办公室备案。
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